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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Program Dashboard Komuniti dan Kasihi Pekebun Kecil 
RISDA 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

01 November 2016 
Selasa 
2.30 hingga 5.30 petang 

 

Location 
Lokasi 

Perkarangan Pejabat RISDA Stesen Bertam, Kg. Bertam 
Baru, Gua Musang,Kelantan 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memperkenalkan Aplikasi Dashboard Komuniti kepada 
komuniti Kg. Bertam Baru disamping mempromosikan PI1M 
Bertam dan perkhidmatan yang disediakan. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

1. 200 Orang Peserta (komuniti) 
(pelbagai peringkat umur dan jantina) 
 
2. Petugas PI1M Kluster Gua Musang 

 Pusat Internet 1Malaysia Bertam 

 Pusat Internet 1Malaysia Kesedar Sg. Asap 

 Pusat Internet 1Malaysia Felda Chiku 3 

 Pusat Internet 1Malaysia Gua Musang 
 

3. Ketua RISDA Stesen Bertam 
4. Setiausaha JKKK 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

1. Pembukaan booth Pameran PI1M 
 – Sesi Pendaftaran Peserta, Edaran Flyers dan No. 
Cabutan Bertuah 
 

2. Taklimat Pengenalan PI1M 
- Promosikan PI1M dan perkhidmatan yang disediakan di 

PI1M 
 
3. Taklimat Dashboard Komuniti 

 – Menerangkan bagaimana Aplikasi Dashboard dapat 
memberi maklumat dan tingkatkan taraf ekonomi 
penduduk 

  
4. Taklimat dan kuiz KDB  

– Kuiz terbuka kepada kanak-kanak sekolah rendah dan 
menengah 

 
5. Pemeriksaan Kesihatan Percuma 

 – Menggunakan peralatan I-Health yang dibekalkan 
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kepada Pi1M 
6. Taklimat dan Pengumpulan Barangan Mobile 

Terpakai (E-Waste)  

– Barangan yang dibawa di kumpul di dalam kotak yang 
disediakan 
 

7. Pertandingan Selfie Paling Kreatif  
 
8. CabutanBertuah 

      

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 Memberi pengetahuan baru atau mendedahkan 
kebaikan Dashboard Komuniti sebagai Platform yang 
baru untuk diaplikasikan dalam kehidupan seharian 
dalam mendapatkan maklumat setempat kepada 
komuniti.   

 Dashboard Komuniti juga menjadi media baru untuk 
berniaga selain Facebook. 

 Di samping itu juga, perkhidmatan yang disediakan di 
PI1M juga turut di perkenalkan terutamanya kepada 
komuniti dari kampung-kampung berdekatan yang 
turut hadir ke program tersebut. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

YB Mat Yusoff b. Ab Ghani 
(ADUN Nenggiri) 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

1. En. Nik Mohd Ariffin b. Nik Abd Kadir 

(Ketua RISDA Stesen Bertam) 
2. En. Naim b. Sulaiman 

(Setiausaha JKKK Bertam Baru) 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

1. Membuka booth dan mempamerkan barangan dan 
banting PI1M & Dashboard Komuniti 

2. Pendaftaran diberikan flyers PI1M, Dashboard dan 
EWaste 

3. Membuat Pemeriksaan Kesihatan Percuma dengan 
memberikan goodies kepada 50 yang terawal 

4. Menyediakan kotak EWaste untuk barangan Mobile 
terpakai  
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

1. Kuiz KDB  
2. Pertandingan Selfie Paling Kreatif 
3. Cabutan Bertuah 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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Pengenalan PI1M & Dashboard Komuniti daripada Pengurus 
PI1M Kesedar Sg. Asap (Pn. Atikah bt Muhamad) 

 

 
 

Antara sebahagian peserta yang hadir ke program yang terdiri 
daripada penduduk kampung sekitar (Limau Kasturi, Pasir 

Tumboh) 
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Pemeriksaan Kesihatan daripada Pen.Pengurus PI1M 
Kesedar Sg. Asap (Cik Nurul Fateha bt Hamdan) 

 

 
 

Cabutan Bertuah 
Dari kanan: Hurin Sofea, En. Naim b. Sulaiman (S/U JKKK) & 

Nur Amirah bt Salleh (Pengurus PI1M Bertam) 
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Pendaftaran Peserta oleh Squad PI1M Bertam (Nurul Atikah 
Nabilah) 

 

 
 

Pn. Nik Yurosilawati menyumbangkan Telefon Bimbit dan 
Tablet yang rosak untuk pengumpulan EWaste 
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Pengumpulan EWaste di uruskan oleh Pen.Pengurus Felda 
Chiku 3 (Cik. Maznah bt Hanipa) 

 

 
 

Sokongan daripada YB Mat Yusoff kepada team PI1M Kluster 
Gua Musang 

Dari kiri: Cik Nurul Fateha, YB Mat Yusoff, Cik Maznah,  
Pn. Atikah & Cik Nur Amirah 

 

Translation 
Terjemahan 

-  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


